Zarzadzenie nr 1/2024

NADLESNICZEGO
Nadlesnictwa Lebork
z dnia 05.01.2024 r.

Z2G.800.2.2024

w sprawie regulaminu sprzedazy detalicznej
Na podstawie:

1. Art. 35 ust. 1 ustawy z 28.09.1991 r. o lasach, § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr
50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z 18.05.1994 r.

2. Zarzadzenia nr 97 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12

pazdziernika 2023 roku w sprawie zasad sprzedazy drewna w PGL LP na lata 2024
- 2026.

3. Zarzadzenia nr 61/2019 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z 18.10.2019
r. zmieniajagcego Zarzadzenie nr 75/2003 Dyrektora Generalnego Lasow

Panstwowych z 18.07.2003 r. w sprawie wzornika drukéw obowigzujgcych w Lasach
Paninstwowych.
§1.

Wprowadzam do stosowania:

- Regulamin sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie Lebork stanowigcy Zat. nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia,

- Wz6r pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy stanowiacy Zat. nr
2 do niniejszego Zarzadzenia,

- Klauzule Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych stanowigcg Zatacznik nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2
Na mocy niniejszego zarzgdzenia traci moc:

- Zarzgdzenie nr 4/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Lebork z 11.03.2022 r.
§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 15.01.2024 r.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 1/2024
Nadle$niczego Nadlesnictwa Lebork
z dnia 05.01.2024 r.

REGULAMIN

sprzedazy detalicznej w Nadles$nictwie Lebork

§1
Nadle$nictwo Lebork prowadzi sprzedaz detaliczng drewna oraz pozostatych produktéw
gospodarki iesnej.

§2

1. Nadle$nictwo Lebork prowadzi detaliczng sprzedaz drewna z puli masowej
okreslonej przez Nadle$niczego.

2. Uprawnionymi do zaopatrywania sie na rynku drewna detalicznego sa:

- osoby fizyczne, dokonujgce z PGL LP czynno$ci prawnej niezwigzanej
bezposrednio z jej dziatalnoscig gospodarczg lub zawodowa,

- przedsiebiorcy, rozumiana jako osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka
organizacyjna niebedgca osobg prawna, ktérej odrebna ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawng, wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza.

3. W przypadku, gdy surowiec drzewny zostat pozyskany, lecz z uwagi na brak popytu
nie zostat zagospodarowany na rynku detalicznym, moze by¢ oferowany na aukcji
internetowej w aplikacji e-drewno.

4. Detaliczna sprzedaz drewna dla oséb fizycznych prowadzona jest w kancelariach
le$nictw, a dla przedsiebiorstw oraz osob prowadzacych dziatalnosé¢
gospodarcza w siedzibie Nadle$nictwa w ilosci nieprzekraczajgcej limitu masowego
determinujgcego charakter sprzedazy detalicznej.

5. Rozchdd drewna jest rejestrowany jako sprzedaz na podstawie cennika sprzedazy
detalicznej (kierunek 17).

§3
1. Sprzedaz drewna dla os6b fizycznych moze odbywa¢ sie na warunkach
samowyrobu.
2. Ze wzgleddw bezpieczenstwa rozpoczecie prac kosztem i staraniem nabywcy jest
mozliwe po czgsciowym lub catkowitym zakonczeniu prac przez ZUL na pozycji ciec.
3. Pozostato$ci drzewne powstate po $cince oraz wyrébce drewna w pierwszej
kolejnosci powinny by¢ oferowane do nabycia metodg samowyrobu przez osoby

fizyczne wchodzace w sktad miejscowej (lokalnej) spotecznosci wedtug kolejnosci ich
zgtoszenia.



4. Sprzedaz drewna M2 pozyskanego kosztem nabywcy =z zastosowaniem
preferencyjnej ceny okreslonej w aktualnym cenniku, jest mozliwa po spetnieniu
nastepujacych warunkow:

a) Drewno pozyskane zostato w cieciach rebnych i uprzatnieto powierzchnie w
spos6b umozliwiajgcy przygotowanie gleby pod odnowienie powierzchni.

b) Zaleca sie aby samowyréb dotyczyt cafej powierzchni na ktérej nie bedg
ponoszone koszty melioracji agrotechnicznych.

5. W sytuacjach uzasadnionych gospodarczo dla drewna z grupy S4 i M2 dopuszcza
sie ulozenie stosu z réznych rodzajéow tej samej grupy sprzedazowej drewna,

woéwczas stos taki nosi nazwe rodzaju drewna, ktore w nim przewaza.

§4

Sprzedaz detaliczna prowadzona jest wytacznie na przedptaty.

§5

1. Sprzedaz w_kancelariach lesnictw prowadzona jest przez Lesniczego na

podstawie imiennego upowaznienia wydanego przez Nadlesniczego Nadlesnictwa
Lebork.

2. Zgodnie z instrukcjg wypehiania asygnat, stanowigca zatacznik do Zarzadzenia
DGLP nr 61/2019, nie ma obowigzku zbierania danych osobowych
indywidualnych nabywcéw — zaréwno drewna jak i innych produktow. Asygnata
staje sie dokumentem ,,na okaziciela”.

Szczegétowa instrukcja sporzadzania asygnat w rejestratorze lesniczego, w tym
asygnat zbiorczych, znajduje sie w aktualnej instrukcji programu Leénik.

3. Lesniczy dokonuje sprzedazy dla os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci
gospodarczej.

4. W przypadku, gdy osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnoéci gospodarczej zada
faktury, sprzedaz nastepuje w siedzibie nadlesnictwa.

5. Sprzedaz w kancelariach poszczegélnych lesnictw realizowana jest zgodnie
z ponizszym harmonogramem w godz. 7.30 — 9.00. Dni i godziny, w ktdrych klienci
mogg zatatwia¢ formalnosci zwigzane z zakupem drewna w lesnictwach, nalezy
obowigzkowo wywiesi¢ na tablicy informacyjnej przy siedzibie lesnictwa.
Harmonogram sprzedazy detaliczne;j:

Poniedziatek — L-ctwo Szczenurze, Steknica
Wtorek — L-ctwo Nowa Wie$, Janowice, tebien
Sroda — L-ctwo Strzeszewo, Ulinia, Wrzescie

Czwartek —L-ctwo Lebork, Czech, Matoszyce
Piatek — L-ctwo Darzewo, Lesnice



Istnieje mozliwo$é sprzedazy drewna w inne niz wymienione w harmonogramie dni,
po wczesniejszym uzgodnieniu z LesSniczym.

6. Lesniczowie prowadzg transakcje handlowe w wysokosci nieprzekraczajgcej limitu
masowego determinujacego charakter sprzedazy detaliczne;.

7. Asygnate wystawia i podpisuje osoba upowazniona przez Nadle$niczego do
sprzedazy detalicznej o ktérej mowa w § 5 pkt 1

8. Lesniczy w programie Le$nik wystawia asygnate, ktérg drukuje po wczesniejszym
wydrukowaniu paragonu fiskalnego za pomocg drukarki fiskalne;.

9. Paragon fiskalny zawsze bez zadania wydaje Kupujacemu, stanowi on dowod
zakupu i zapftaty.

10. Asygnata jest dokumentem potwierdzajacym wydanie drewna.

11. Zaptata moze nastgpic:

e gotéwkag — Lesniczy na asygnacie potwierdza podpisem przyjecie gotowki.

e bezgotéowkowo, za pomoca karty pfatniczej. W przypadku zaptaty karta,
Lesniczy do drugiego egzemplarza asygnaty (1 kopia) zatgcza wydruk z
terminala ptatniczego, za$ kopie potwierdzenia na Zyczenie wrecza
Kupujgcemu.

12. Lesniczy przechowuje pobrang gotéwke w kasetce metalowej przytwierdzonej na
state do podioza. W momencie przekroczenia ustalonego Decyzjg Nadlesniczego
Nadlesnictwa Lebork limitu kasowego, leSniczy najpdzniej nastepnego dnia
roboczego wptaca gotéowke na rachunek bankowy Nadle$nictwa. Do biura
Nadle$nictwa dostarcza pierwsze kopie asygnat na podstawie ktérych zostaje
wydrukowane ,Zestawienie na podstawie paragonéw”.

13.Przed wptatg gotdéwki na rachunek bankowy Nadle$nictwa, leSniczy drukuje w kasie
fiskalnej raport okresowy (niefiskalny). Kwota ujeta na tym raporcie stanowi sume
raportdw dobowych oraz zsumowang warto$¢ asygnat. Raport okresowy zatgcza sie
do rozliczenia dokumentéw przy wptacie gotéwki w Nadlesnictwie.

14.0bowigzkowo na koniec kazdego miesigca, bez wzgledu na wielko$é gotéwki,
le$niczy zobowigzany jest do rozliczenia sie z dokumentdéw rozchodowych, raportow
fiskalnych dobowych i wptaty gotéwki do kasy Nadlesnictwa.

15.Ledniczy ponosi petng odpowiedzialno$é materialng za pobrang gotéwke oraz
sporzadzone dokumenty sprzedazy, zarébwno w rejestratorze jak i w kasie fiskalne;.

16.W przypadku drewna wyrabianego kosztem nabywcy le$niczy wystawia ,Pozwolenie
na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy” zgodnie z wzorem
stanowigcym Zat. nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.



17.Pozwolenie na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy dla le$niczego
pozyskujgcego drewno samowyrobem na terenie jego wilasnego lesnictwa
zatwierdza Nadle$niczy lub Zastepca Nadle$niczego.

18.0dbioru drewna z lasu dokonuje nabywca we wltasnym zakresie i na wiasny koszt
w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od daty zakupu, w godz. 7-15 w dni robocze po
wczesniejszym uzgodnieniu z lesSniczym lub podlesniczym.

19.Nabywca lub upowazniony przez niego przewoznik dokonuje odbioru iloSciowego
drewna na gruncie w miejscu wydania surowca. Podczas wydania drewna z lasu,

kupujacy jest zobowigzany do obligatoryjnego okazania zaréwno asygnaty jak i

paragonu. -

20.Fakt wydania drewna musi by¢ odnotowany (na oryginale asygnaty lub faktury VAT)
poprzez zamieszczenie informacji: wywieziono, data i godz, masa m3 oraz podpisy
kupujacego i wydajgcego.

21.Nadle$nictwo nie ponosi odpowiedzialnoSci za pogorszenie sie jakosci
nieodebranego w wyznaczonym terminie drewna, jego utrate lub uszkodzenie.

22.Nabywcy (nie dotyczy przedsiebiorcéw) przystuguje prawo do reklamacji, rekojmi i
zwrotu towaru na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 30 maja 2014 r. o
prawach konsumenta(Dz.U. 2023 poz. 2759 z p6zn. Zm.).

23.Reklamacje rozpatrywane beda wedtug =zasad i trybu obowigzujacego
w PGL LP.

§6

1. Sprzedaz detaliczna drewna w siedzibie Nadlesnictwa prowadzona jest przez
wyznaczonego pracownika zgodnie z zakresem obowigzkéw i wykazem statych
zastepstw.

2. Sprzedaz drewna dokonywana bezposrednio w nadle$nictwie odbywa sie w sposob
nastepujacy:

e klient zgtasza sie do lesnictwa celem uzyskania danych, ktére bedag niezbedne
do wystawienia w nadlesnictwie dokumentu sprzedazy,

e w biurze nadlesnictwa wystawia sie fakture,

e nalezno$¢ wedtug faktury klient wptaca do kasy w formie przelewu na rachunek
bankowy Nadles$nictwa lub kartg ptatnicza.

e w przypadku zaptaty za drewno w formie przelewu bankowego, wystawienie
dokumentéw sprzedazy nastepuje po stwierdzeniu, ze $rodki pienigzne w petnej
wysokosci wptynety na konto Nadle$nictwa.

§7
1. Sprzedaz pozostalych produktow gospodarki lesnej obejmuje nastepujace
kategorie:

— nasiona,



— choinki,

— stroisz.

. O wielko$ci sprzedazy decyduje nadlesniczy uwzgledniajgc mozliwosci nadlesnictwa

oraz popyt na rynku lokainym.

. Asygnata oraz asygnata zbiorcza sg dokumentami rozchodowym produktow

dziatalno$ci uboczne;.

. W przypadku gdy wydanie towaru (produkty niedrzewne Ilub uzytkowania

ubocznego) nastepuje wraz z chwilg ich sprzedazy, nabywca otrzymuje dowod

sprzedazy w postaci paragonu fiskalnego. Asygnata zbiorcza jest zestawieniem
transakcji w celu rozchodu produktéw z magazynu.

. Zaptata moze nastgpi¢ w formie: gotéwki, przelewu lub bezgotéwkowo, za pomocg

karty ptatniczej. W przypadku zaptaty kartg Le$niczy do asygnaty zbiorczej zatgcza

pierwszy wydruk z terminala pfatniczego, za$ kopie potwierdzenia wrecza

Kupujgcemu.

. Po zakonczeniu sprzedazy choinek drukowany jest raport okresowy (niefiskalny),

ktéry jest zatgcznikiem przy wptacie gotéwki w kasie Nadle$nictwa.

. Sprzedaz choinek w sezonie zimowym prowadzona jest poprzez drukarki fiskalne

znajdujgce sie w lesnictwach wyznaczonych do tego zadania przez Nadlesniczego.

W przypadku gdy osoby kupujgce zadajg faktury sprzedaz nastgpuje w biurze

Nadie$nictwa.

. Sprzedaz pozostatych produktéw gospodarki leSnej odbywa sie w siedzibie

Nadles$nictwa na fakture VAT.

§8
KASY FISKALNE

. Dokonujgc sprzedazy na rzecz osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikdbw ryczattowych za pomoca kas rejestrujacych
obowigzkowo wrecza sie nabywcy paragon fiskalny, ktoéry stanowi dowéd
sprzedazy. Przed wydrukowaniem nalezy sprawdzi¢ prawidiowo$¢é wystawionego
paragonu.

. Raport fiskalny dobowy sporzadza sie po zakonczeniu sprzedazy za dany dzien,
nie pozniej jednak niz przed dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym.

. Raport fiskalny miesieczny sporzadza sie po zakonczeniu sprzedazy w danym
miesigcu, najlepiej w pierwszym dniu roboczym nastepnego miesiaca, jednak nie
po6zniej niz do 25 dnia nastepnego miesigca.

. Podatnik (sprzedawca) zobowigzany jest do prowadzenia ,Ewidencji

(oczywistych) pomylek i innych zdarzen” dla kasy rejestrujacej i ,,Ewidenciji



zwrotu towaréw i uznanych reklamacji” wraz z protokotem reklamacji/zwrotu
towaréw.

. W przypadku wydrukowania btednego paragonu nalezy dotgczy¢ pisemne
wyjasnienie w ,ewidencji oczywistych pomytek lub innych zdarzen” oraz
dotaczyé oryginat paragonu fiskalnego dokumentujacego sprzedaz przy ktérym
nastgpita pomyika.

. Kopie paragonéw fiskalnych oraz raportdw przechowywane sga w pamieci
wewnetrznej drukarki fiskalnej.

. Wszelka dokumentacja dotyczaca kasy fiskalnej — ksigzka serwisowa, raporty
dobowe, miesieczne, ewidencja oczywistych pomytek i innych zdarzeh (po
sprawdzeniu w nadle$nictwie) przechowywana jest w miejscu uzywania kasy i
podlega kontroli Urzedu Skarbowego przez okres 5 lat od kohca roku
kalendarzowego, w ktérym minat termin ptatno$ci podatku.

§9

Odpowiedzialnymi za zabezpieczenie prawidtowosci dziatania drukarki fiskalnej

w Nadle$nictwie, ewidencjonowania obrotéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

sporzadzania raportow dobowych i miesiecznych wyznaczam osobe dziatu

Marketingu — zgodnie z powierzonym zakresem obowigzkow.

§10

. Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych stanowi Zatgcznik nr
3 do niniejszego Zarzadzenia.
Przedmiotowa klauzula powinna by¢ dostepna dla kazdego konsumenta w

punktach sprzedazy drewna.

{iy]/‘/%”ég’h;



Zalgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nadle$niczego nr
1/2024 Nadle$nictwa Lebork z

; 05.01.2024r.
WZOR
Pozwolenie na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy numer...............
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inne ustalenia (np. wskazanie sposobu oraz miejsca przygotowania drewna do odbioru):

1. Pozwolenie nalezy mie¢ ze sobg w czasie pracy w lesie i okazywac na zgdanie pracownikéw Stuzby Leénej.

2. Wszelkie zmiany od ustaled zawartych migdzy stronami, mogg by¢ dokonane wytacznie po uprzednim uzgodnieniu
z ledniczym lub osoba upowainiona.

3. Prace zwigzane z samowyrobem, mozna rozpocza¢ po czesciowym lub catkowitym zakoriczeniu prac przez Zaktad Ustug
Le$nych.

4. Zakazuje sig $cinki drzew.

5. Zabronione jest zaktadanie stoséw drewna bezposrednio przy drogach publicznych i w miejscach, gdzie stosy moglyby
spowodowaé zaktécenia bezpieczeristwa ruchu lub trudnosci w dokonaniu bezpiecznego zatadunku.

6. W przypadku postepowania niezgodnego z ustalonymi zasadami lesniczy lub osoba upowazniona moze przerwac prace.

7. Osobe wymieniong w pozwoleniu poinformowano o zagrozeniach dla bezpieczenistwa i zdrowia wystgpujgcych przy
pracach zwigzanych z samowyrobem, wymogéw w zakresie organizacji, technologii i techniki prac, metod bezpiecznego
wykonywania czynnoéci, stosowania ochron osobistych, stosowania sprzetu i narzedzi pomocniczych, zachowania
szczegblnej ostroznosci, oraz ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska lesnego, ze szczegdlnym uwzglednieniem
dopuszczalnosci sprzetu, narzedzi, materiatow eksploatacyjnych przyjaznych srodowisku.

Wystawiajacy: Przyjatem do wiadomosci i stosowania:

/data i pieczgtka/ /czytelny podpis osoby pozyskujgcej drewno /



Oswiadczenie

Ja nizej podpisany(@).......cuiii i e , pouczony o odpowiedzialnosci karnej w art. 233 § 1 Kodeksu Karnego, za
sktadanie nieprawdziwych oswiadczen, oswiadczam, ze zgtaszam swdj udziat w samowyrobie drewna w czasie i miejscu wskazanym
powyzej.

Jednoczesnie o$wiadczam ,ze jestem $wiadomy(a), iz prace wykonuje na wiasny rachunek i odpowiedzialnosé i nie nawigzuje przez
jej wykonywanie zadnego stosunku pracy z nadlesnictwem w rozumieniu przepiséw prawa pracy, jak réwniez niepracowniczych form
zatrudnienia przewidzianych w przepisach prawa cywilnego:

- stan mojego zdrowia pozwala mi na wykonywanie prac zwigzanych z samowyrobem drewna,
- posiadam sprawne narzedzia do pozyskania drewna i potrafie je obstugiwaé,

- czynnosci samowyrobu bede dokonywat wedtug wskazéwek lesniczego lub osoby upowainionej, we wskazanym przez niego
miejscu, doktadajac starannosci w bezpiecznym wykonywaniu pracy, wykazujac troske o bezpieczeristwo wtasne i innych oséb,

- w przypadku dopuszczenia do pracy przy pozyskaniu drewna innej osoby fizyczne], przybranej przeze mnie, ponosze petng
odpowiedzialno$¢ ochrony jej zycia i zdrowia, zobowigzuje sie do zapoznania jej z treicig pouczeh zawartych w niniejszym
»~O8wiadczeniu” i ,Pozwoleniu na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy”, wskazéwek i informacji przekazanych przez
lesniczego lub osobe upowazniong,

- nie bede przystepowat do pracy pod wptywem alkoholu oraz innych srodkéw odurzajgcych i psychotropowych,

- bede przestrzegat zalecen, zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa oraz ochrong $rodowiska, dotyczacych terendw lesnych ze
szczegdinym uwzglednieniem dopuszczalnodci sprzetu, narzedzi, materiatéw eksploatacyjnych przyjaznych srodowisku,

/czytelny podpis osoby pozyskujacej drewno /



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 1/2024
Nadle$niczego Nadles$nictwa Lebork
z dnia 05.01.2024 .

Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z realizacjg wymogéw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych "RODQ"), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych. Ponizsze
zasady stosuje sie poczawszy od 25 maja 2018 roku.

Administrator danych osobowych

Administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Nadle$nictwo Lebork
z siedzibg w Leborku przy ul. Wojska Polskiego 32. Moze sie Pani/Pan z nim
skontaktowaé drogg elektroniczng na adres e-mail lebork@gdansk.lasy.gov.pl,
telefonicznie pod numerem (59) 863 59 57 lub tradycyjna pocztg na adres wskazany
powyzej.

Cele i podstawy przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane odpowiednio:

1.w celu umozliwienia zakupéw w jednostkach organizacyjnych PGL Lasy Parnstwowe
w procedurach internetowych, poprzez rejestracjc w ,Centrainej kartotece
kontrahentéw”, realizacje zakupow z wykorzystaniem portalu
,& drewno.pl” oraz Portalu Lesno-Drzewnego;

2.w celu wykonania obowiazkéw wynikajacych z przepisbw prawa, w tym
w szczego6lnosci rachunkowych i podatkowych;

3.w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

4.w celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom statystycznym
i archiwizacyjnym;

5.w celu wykazania przestrzegania przepisow dotyczacych przetwarzania danych
osobowych przez okres, w ktdérym jednostki organizacyjne PGL Lasy Parstwowe,
zobowigzane sg do zachowania danych lub dokumentéw
je zawierajgcych dla udokumentowania spetnienia wymagan prawnych
i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne.

Dane te sg przetwarzane wylacznie w niezbednym zakresie, uzasadnionym wyzej
opisanym celem przetwarzania.



Podstawy prawne

Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez jednostki organizacyjne
PGL Lasy Panstwowe s3:

1.art. 6 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest
zgodne z prawem, jezeli jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest
osoba, ktorej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane
dotycza, przed zawarciem umowy;

2.art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktdrym przetwarzanie danych osobowych jest
zgodne z prawem, jezeli jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze.

Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy
Panstwowe, uczestniczacym w procedurach internetowych, prowadzonych poprzez
dedykowane do tego celu: portal ,e-drewno.pl” oraz Portal Le$no-Drzewny, oraz
jednostkom uczestniczagcym w realizacji zakupdw z wykorzystaniem ,Centralnej kartoteki
kontrahentéw”. Do Pani/Pana danych moga tez mieé dostep nasi podwykonawcy (podmioty
przetwarzajgce), tj. firmy prawnicze, informatyczne oraz ksiegowe.

Okres przechowywania danych

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane od momentu ich pozyskania
do czasu wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania przez Panstwowe Gospodarstwo
Lesne "Lasy Panstwowe". Przechowujemy dane osobowe przez czas obowigzywania
umowy zawartej z klientami, a takze po j€j zakonhczeniu
w celach:

1.dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem umowy,

2.wykonania  obowiazkéw  wynikajagcych z  przepisobw prawa, w tym
w szczegdblnosci rachunkowych i podatkowych,

3.zapobiegania naduzyciom i oszustwom,

4. statystycznych i archiwizacyjnych,

Przechowujemy dane osobowe réwniez w celu rozliczalnosci tj. udowodnienia
przestrzegania przepiséw dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez okres, w
ktorym Panstwowe Gospodarstwo Lesne "Lasy Panstwowe" zobowigzane jest do
zachowania danych lub dokumentéw je zawierajgcych dla udokumentowania spetnienia
wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne,

Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do painistwa trzeciego/organizacii
miedzynarodowe;.

Prawa oséb, ktérych dane dotycza

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;



prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych;

prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa
do cofniecia zgody nie ma wplywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce
do momentu wycofania zgody.
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Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych ma charakter dobrowolny, lecz niezbedny do realizacji celu czyli rejestracji
w ,Centralnej kartotece kontrahentdow”, umoziiwiajgcej realizacje zakupéw =z
wykorzystaniem portalu ,e drewno.pl” oraz Portalu Le$no-Drzewnego. W przypadku
niepodania danych nie bedzie mozliwa realizacja ww. celow.

Zautomatyzowane podejmowanie decyz;ji
Nie podejmujemy decyzji w sposdb zautomatyzowany.

Dane pochodzace z rejestrow publicznych/przekazane przez Panig/Pana
Jednoczes$nie informujemy, majgc na uwadze art. 13 RODO, ze w przypadku
gdy przekazat’-a Pan/Pani nam swoje dane, przetwarzamy je z uwagi na to,
iz zostaty one nam przekazane w zakresie niezbednym do zawarcia/realizacji wyzej
opisanych celéw. Przekazane dane moga zostaé¢ uzupetnione o dane pochodzace
z publicznych rejestréw, o ile byta taka konieczno$é, tj. odpowiednio z Centralnej Ewidencji
i Informacja o Dziatainosci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej
lub Krajowego Rejestru Sgdowego. Dane te sg przetwarzane w celach opisanych
na wstepie, o ile posiadajg walor danych osobowych, w zakresie niezbednym,
a podyktowanym wyzej opisanymi celami.

Nadlesnictwo Lebork
Administrator Danych Osobowych






